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Załącznik nr 5 

WZÓR  

UMOWA O ŚWIADCZENIE USŁUG  dla zamówienia nr 3/10/2024/SZ  pn: „Specjalista ds. wsparcia 

uczniów i uczennic w zakresie zdobycia kompetencji zawodowych”  

 

zawarta w dniu ………………………………………  w Katowicach pomiędzy: 

 

Katowicką Specjalną Strefą Ekonomiczna S.A. z siedzibą w Katowicach, 

ul. Wojewódzka 42,40-026 Katowice, zarejestrowaną w Sądzie Rejonowym Katowice-Wschód w 

Katowicach, VIII Wydział Gospodarczy KRS pod numerem KRS 0000106403 o kapitale zakładowym 

w pełni opłaconym w wysokości 9.176.000,00 zł (słownie: dziewięć milionów sto siedemdziesiąt 

sześć tysięcy złotych), o numerach REGON: 273073527, NIP: 954-13-00-712,  zwaną dalej  

 

Zleceniodawcą, reprezentowaną przez: 

 

1. dr hab. Rafał Żelazny – Prezes Zarządu  

2. Jacek Brzezinka – Zastępca Prezesa Zarządu 

 

a Panem/Panią…………………………………………….………….., zam. w ……………………………. ………………….., ul. 

………………………………….., nr PESEL …………………………………………..  

lub 

………………………………… z siedzibą w ………………….. ul. …………………., NIP ………………….., REGON 

…………………., reprezentowanym przez …………………………….. 

 zwanym/ą dalej Zleceniobiorcą. 

 

§ 1 

Niniejsza umowa służy realizacji projektu pod nazwą „Śląskie. Zawodowcy 2” 

współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego 

Plus. Zleceniobiorca został wyłoniony w postępowaniu do realizacji zadania 
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pn. „Specjalista ds. wsparcia uczniów/uczennic w zakresie zdobycia kompetencji zawodowych” 

dla  części nr…………………………………………………………………………………………………………………………………… 

§ 2 

1. Przedmiotem zamówienia jest pełnienie funkcji Specjalisty ds. wsparcia uczniów/uczennic w 

zakresie zdobycia kompetencji zawodowych  dla obszaru określonego w §1. 

2. Zadania Specjalisty ds. wsparcia uczniów/uczennic w zakresie zdobycia kompetencji 

zawodowych:  

a) wsparcie uczniów/uczennic w procesie rekrutacyjnym do udziału w projekcie, 

(wykonawca odpowiada za liczbę uczniów/uczennic pozyskanych w ramach zadania w 

każdej szkole) 

b) wsparcie uczniów/uczennic w procesie wyboru odpowiednich kompetencji oraz 

planu/harmonogramu poszczególnych form wsparcia, 

c) współpraca z potencjalnym przedsiębiorcą/pracodawcą w zakresie przygotowania 

miejsca i programu wskazanej formy wsparcia, 

d) opracowanie programu formy wsparcia dla uczniów/uczennic w porozumieniu z 

przedsiębiorcą/pracodawcą, 

e) współpraca z kadrą pedagogiczną w szkołach w zakresie zdobycia kompetencji dla 

uczniów/uczennic, 

f) udział w spotkaniach grupy zatwierdzającej program wsparcia kompetencji, 

g) wizyty monitorujące w czasie stażu uczniowskiego / kursu / szkolenia w miejscu jego 

odbywania, 

h) prowadzenie dokumentacji i sprawozdań z postępów ścieżki zdobytych kompetencji, 

i) współpraca z doradcą edukacyjno-zawodowym, 

j) współpraca z Ekspertami ds. jakości edukacyjno-zawodowej, 

k) współpraca z Ekspertem ds. sieci regionalnych. 

3. W wykonaniu powyższych zadań, Specjalista ds. wsparcia uczniów/uczennic w zakresie zdobycia 

kompetencji zawodowych zobowiązany będzie również do: 

a) udziału w doraźnych spotkaniach organizacyjno-merytorycznych w terminie i miejscu 

wskazanym przez Zamawiającego,  

b) udziału w konferencjach organizowanych przez Zamawiającego w ramach projektu, 
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c) udział w seminariach sieci regionalnej,  

4. Na realizację ww. zadań przewidziano maksymalnie ….. godzin w pełnym okresie realizacji umowy, 

przy czym projekt przewiduje pracę z około ……………… uczniami  w pełnym okresie umowy, po 25 

godzin z jednym uczniem/uczennicą. Zamawiający zastrzega, że liczba godzin realizacji umowy 

zależeć będzie od ilości pozyskanych Uczestników Projektu (uczniów/uczennic) w ramach danej 

szkoły i może ulec zmianie. 

5. Ewentualne koszty dojazdu, wyżywienia, noclegów, związane z wykonywaniem zadań Specjalisty 

ds. wsparcia uczniów/uczennic w zakresie zdobycia kompetencji zawodowych, jak również 

wszelkie inne koszty, co do których nie wskazano wyraźnie, że są one zwracane przez 

Zamawiającego, pokrywa Wykonawca. 

6. Koszty pozyskania lub wynajęcia sal celem realizacji zamówienia (za wyjątkiem sal niezbędnych dla 

realizacji czynności, o których mowa w ust. 3 powyżej) pokrywa Wykonawca.  

7. Wykonawca przyjmuje do wiadomości i oświadcza, że wziął to pod uwagę i skalkulował w ofercie, 

że będzie współdzielił realizację usług wchodzących w zakres przedmiotu umowy z drugim 

podmiotem, który skieruje do realizacji analogicznych usług w tożsamej części zamówienia innego 

specjalistę. Wykonawca zobowiązany jest do pełnej kooperacji i współpracy z ww. drugim 

podmiotem oraz ww. innym specjalistą. Wykonawca wraz z pomiotem działają wspólnie i w 

porozumieniu w celu pozyskania uczniów/uczennic do udziału w projekcie, a następnie dokonują 

między sobą podziału uczniów/uczennic w miarę możliwości w równej liczbie (ewentualne spory 

w tym zakresie rozstrzyga Zamawiający). Dalsze świadczenie pozostałych czynności przebiega 

odrębnie dla każdego specjalisty, w odniesieniu do przydzielonych mu uczniów/uczennic, przy 

czym specjaliści mają obowiązek współpracy oraz koordynacji wykonywanych czynności ze sobą 

(*) 

(*) postanowienie zostanie wpisane do umowy w przypadku, gdy w danej części zamówienia oferta Wykonawcy nie 

zawiera dwóch specjalistów, którzy uzyskają największą liczbę punktów w danej części i nie zostanie z Wykonawcą 

podpisana umowa na skierowanie do realizacji danej części zamówienia dwóch specjalistów. 

§ 3 

1. Zleceniobiorca oświadcza, że spełnia warunki określone w zapytaniu ofertowym i posiada 

doświadczenie, umiejętności i kwalifikacje umożliwiające wykonywanie obowiązków 

powierzonych mu w ramach umowy oraz zobowiązuje się wykonać usługę z zachowaniem 

należytej staranności, zgodnie z niniejszą umową, zapytaniem ofertowym, ofertą, przepisami 

prawa. 
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2. Wykonawca skieruje do realizacji zamówienia: 

a. Specjalistę nr 1 - ………………….. 

b. Specjalistę nr 2 - ………………….. (*) 

(*) specjalista nr 2 zostanie wpisany do umowy w przypadku, gdy w danej części zamówienia oferta 

Wykonawcy zawiera dwóch specjalistów, którzy uzyskają największą liczbę punktów w danej części i 

zostanie z Wykonawcą podpisana umowa na skierowanie do realizacji danej części zamówienia dwóch 

specjalistów   

§ 4 

1. Wynikające z umowy obowiązki wykonywane będą przez Wykonawcę w okresie od dnia 

podpisania niniejszej umowy do dnia 31.12.2029 r. 

2. Niezależnie od obowiązków określonych w §2 niniejszej umowy, Zleceniobiorca jest zobowiązany 

do:  

• kontaktów zdalnych ze Zleceniodawcą m.in. w celu ustalenia harmonogramu 

wykonywanych zadań, 

• przekazanie Zleceniodawcy praw autorskich do wszelkich wypracowanych w ramach 

projektu materiałów, 

• dopełnienia w czasie spotkań obowiązku informacyjnego dotyczącego realizacji 

powierzonego zadania współfinansowanego ze środków UE. 

§ 5 

1. Z tytułu właściwego wykonywania powierzonych ww. obowiązków Zleceniobiorcy przysługiwać 

będzie wynagrodzenie w wysokości ..................... zł brutto za każdą godzinę realizacji czynności 

wchodzących w zakres zamówienia przez jednego specjalistę wskazanego w § 3 ust. 2. 

2. Wynagrodzenie płatne będzie przelewem raz w miesiącu na rachunek bankowy Zleceniobiorcy 

o numerze:  ………………………….…………………………………………………………………………..……………………… 

 

3. Wynagrodzenie będzie płatne (termin płatności wynosi 30 dni) na podstawie protokołu odbioru 

pracy , podpisanego przez Zleceniobiorcę i Zleceniodawcę, którego wzór stanowi Załącznik nr 2 do  

Umowy wraz z kartą czasu pracy (Załącznik nr 3) oraz faktury VAT lub rachunku prawidłowo 

wystawionych przez Zleceniobiorcę, ( wzór rachunku stanowi Załacznik nr 4 do umowy).  
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4. Faktura VAT lub rachunek wraz z dokumentacją (Załaczniki nr 2 i 3) Zleceniobiorca przedkłada raz 

w miesiącu do 10 dnia miesiąca następnego za miesiąc poprzedni, po dokonaniu częściowego 

(miesięcznego) odbioru przedmiotu zamówienia potwierdzonego protokołem, zawierają one 

liczbę zrealizowanych godzin w poprzednim miesiącu kalendarzowym (którego dotyczy Faktura 

VAT lub rachunek) dla każdego specjalisty wskazanego w § 3 ust. 2 odrębnie. 

5. Zleceniobiorca przesyła, bądź składa osobiście komplet dokumentów rozliczeniowych wraz z 

załącznikami na adres: Katowicka Specjalna Strefa Ekonomiczna, ul. Wojewódzka 42 40-026 

Katowice (sekretariat). 

6. W przypadku, gdy zamówienie realizować będzie osoba fizyczna nieprowadząca działalności 

gospodarczej, z wynagrodzenia, o którym mowa powyżej, zostaną potrącone należne składki, 

opłaty oraz zaliczkę na podatek dochodowy, które będzie musiał odprowadzić Zamawiający, 

zgodnie z oświadczeniem Zleceniobiorcy. 

7. Strony ustalają, że Zleceniobiorca przekaże informację o faktycznej liczbie godzin realizacji 

przedmiotu umowy odrębnie dla każdego specjalisty wskazanego w § 3 ust. 2  w fakturze VAT / 

rachunku, niezależnie od złożonej karty czasu pracy. Brak takiej informacji spowoduje wstrzymanie 

zapłaty do dnia uzupełnienia niniejszej informacji.  

8. Zleceniodawca informuje, że termin płatności wynagrodzenia Zleceniobiorcy uzależniony jest od 

terminu wpływu na konto Zleceniodawcy środków przeznaczonych na pokrycie wydatków 

związanych realizacją zamówienia. O powyższym Zamawiający poinformuje Wykonawcę, a 

wypłata nastąpi w terminie do 5 dni od daty otrzymania środków przez Zamawiającego. Powyższe 

nie uprawnia Wykonawcy do naliczania bądź żądania jakichkolwiek odsetek za opóźnienie z 

żadnego tytułu, ani odszkodowań ani nie może stanowić podstawy do jakichkolwiek innych 

roszczeń ani żądań Wykonawcy.   

9. Wynagrodzenie ustalane będzie na podstawie iloczynu liczby faktycznie zrealizowanych godzin w 

danym miesiącu przez każdego specjalistę wskazanego w § 3 ust. 2  i stawki jednostkowej 

wskazanej w ust. 1 powyżej. 

10. Zleceniobiorca otrzyma wynagrodzenie za faktyczną liczbę zrealizowanych godzin zgodnie 

z przedstawioną przez Zleceniobiorcę i zaakceptowaną przez Zleceniodawcę ewidencją godzin 

przepracowanych w projekcie w danym miesiącu kalendarzowym (karcie czasu pracy) odrębnie 

przez każdego specjalistę wskazanego w § 3 ust. 2  .  
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11. Wynagrodzenie wykazane w ust. 1 obejmuje wszystkie koszty związane z należytym wykonaniem 

przedmiotu Umowy. 

W przypadku zmiany danych bądź stanu faktycznego podanych przez Zleceniobiorcę 

w Oświadczeniu do umowy tzw. Kwestionariuszu osobowym dla Zleceniodawcy, Zleceniobiorca 

w terminie 3 dni od dnia wystąpienia tych okoliczności ma obowiązek pisemnego zawiadomienia 

Zleceniodawcy o każdej zmianie, pod rygorem odpowiedzialności cywilnej za niedopełnienie tego 

obowiązku. Zgłoszenie takie jest wymagane dla prawidłowego zgłoszenia, naliczenia 

i odprowadzenia należnych składek do ZUS, w przypadku jeśli Wykonawcą jest osoba fizyczna 

nieprowadząca działalności gospodarczej. W przypadku niedopełnienia tego obowiązku przez 

Zleceniobiorcę, zobowiązuje się on do naprawienia każdej szkody jaką poniesie Zleceniodawca z 

tego tytułu. W przypadku niedopełnienia obowiązku zawiadomienia Zleceniodawca uprawniony 

jest do odstąpienia od umowy z winy Zleceniobiorcy w terminie do 60 dni od daty dowiedzenia 

się o zmianie danych lub stanu faktycznego podanych przez Zleceniobiorcą w Oświadczeniu do 

umowy. 

§ 6 

1. Zleceniobiorca oświadcza, że wskazany przedmiot umowy zostanie zrealizowany przy 

nienaruszeniu zakazu podwójnego finansowania w rozumieniu dokumentu: „Wytyczne  w zakresie 

kwalifikowalności wydatków w ramach Fundusze Europejskie dla Śląskiego 2021-2027 Europejski 

Fundusz Społeczny Plus”. 

2. Zleceniobiorca oświadcza, że jego łączne zaangażowanie w realizację wszystkich projektów 

finansowanych z funduszy strukturalnych i FS oraz działań finansowanych z innych źródeł,  w tym 

środków własnych beneficjenta i innych podmiotów, nie przekracza 276 godzin miesięcznie. 

Wykonawca zobowiązuje się do przestrzegania miesięcznego limitu 276 godzin w trakcie trwania 

niniejszej umowy. 

3. Zleceniobiorca oświadcza, że posiada umiejętności i kwalifikacje oraz stan zdrowia umożliwiający 

wykonanie ww. zlecenia, jak również posiada odpowiednią wiedzę z zakresu przepisów BHP. 

§ 7 

1. Zleceniodawca zastrzega sobie prawo do kontroli pracy Zleceniobiorcy.  

2. Zleceniobiorca ponosi pełną odpowiedzialność odszkodowawczą wobec Zleceniodawcy  
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za szkody, których doznał Zleceniodawca na skutek niewykonania lub nienależytego wykonania 

niniejszego zamówienia przez Zleceniobiorcę, w szczególności w postaci utraty części lub całości 

dofinansowania, uznania wydatków poniesionych przez Zleceniodawcę za niekwalifikowane lub 

nałożenia na Zleceniobiorcę korekty finansowej przez uprawnione podmioty / organy w toku 

realizacji projektu opisanego w § 1.  

3. Odpowiedzialność odszkodowawcza Zleceniobiorcy może przekroczyć wysokość wynagrodzenia 

wynikającego z umowy. Zleceniodawca zastrzega prawo do dochodzenia odszkodowania 

do wysokości faktycznych strat jakie poniósł na skutek działania lub zaniechania Zleceniobiorcy 

oraz pokrycia wszelkich kosztów poniesionych przez Zleceniodawcę w związku z niewykonaniem 

lub nienależytym wykonaniem przedmiotu zamówienia. 

4. W razie stwierdzenia wad w materiałach dostarczanych przez Zleceniobiorcę w ramach niniejszej 

umowy, Zleceniodawca niezwłocznie poinformuje o ich zaistnieniu Zleceniobiorcę,   

a Zleceniobiorca jest zobowiązany do ich usunięcia w terminie wskazanym.  

§ 8 

1. W związku z wykonywaniem prac objętych niniejszą Umową i udostępnianiem Zleceniobiorcy 

informacji poufnych, Zleceniobiorca zobowiązuje się nie ujawniać, nie przekazywać ani nie 

dopuszczać do nieautoryzowanego wykorzystania informacji poufnych bezpośrednio, ani 

pośrednio przez osoby trzecie, nie kopiować, nie powielać, ani w inny sposób nie reprodukować 

informacji poufnych, ani nie wykorzystywać ich dla celów innych, niż związane z wykonywaniem 

niniejszej Umowy i w zakresie w niej przewidzianym. 

2. Za informacje poufne Strony uważać będą informacje udostępnione Zleceniobiorcy przez 

Zleceniodawcę wynikające z niniejszej Umowy, jak również informacje uzyskane  

w związku lub przy okazji wykonywania niniejszej Umowy. W szczególności za informacje poufne 

strony uważać będą wszelkie informacje dotyczące działalności, organizacji i finansów 

Zleceniodawcy, a także dane programowe, techniczne, handlowe i osobowe. 

3. Zobowiązania Zleceniobiorcy wynikające z ust. 1, 2 i 3 pozostają w mocy przez okres 

obowiązywania niniejszej Umowy oraz przez okres pięciu lat od dnia jej rozwiązania lub 

wygaśnięcia.  

§ 9 



 

 
8 

 

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszą Umową zastosowanie mają przepisy Kodeksu Cywilnego. 

2. Ewentualne spory wynikłe z niniejszej Umowy rozstrzygać będzie sąd powszechny właściwy dla 

siedziby Zleceniodawcy. 

3. Wszelkie zmiany niniejszej Umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

 

 

§ 10 

Zleceniobiorca oświadcza, że w chwili zawarcia Umowy nie występuje i że w trakcie jej wykonywania 

nie wystąpi konflikt  interesów, o którym mowa w Wytycznych w zakresie kwalifikowalności 

wydatków w ramach Fundusze Europejskie dla Śląskiego 2021-2027 Europejski Fundusz Społeczny 

Plus, w tym w szczególności, że nie występują ani nie wystąpią powiązania kapitałowe lub osobowe 

między Zleceniobiorcą a Zleceniodawcą lub osobami wyłonionymi do wykonywania zadań - załącznik 

numer 3 zapytania ofertowego.  

§ 11 

1. Umowa może być rozwiązana przez każdą ze stron w formie pisemnej bez podania przyczyny 

z zachowaniem trzymiesięcznego okresu wypowiedzenia. 

2. Zleceniodawca może rozwiązać niniejszą Umowę w trybie natychmiastowym w przypadku: 

- stwierdzenia niskiej jakości usług świadczonych przez Zleceniobiorcę; 

- nie przestrzegania przez Zleceniobiorcę postanowień niniejszej umowy; 

- braku współpracy Zleceniobiorcy ze Zleceniodawcą; 

- braku współpracy Zleceniobiorcy z członkami Zespołu Eksperckiego. 

3. Umowa może być rozwiązana w każdym czasie za zgodną wolą obu stron w drodze porozumienia.  

4. Zmiana umowy może nastąpić jedynie w formie pisemnego aneksu pod rygorem nieważności. 

§ 12 

Umowę sporządzono w dwóch  jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze stron 

umowy. 
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...............................................     .............................................. 

Zleceniodawca       Zleceniobiorca 

 

 


