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ZAPYTANIE OFERTOWE   

  

Zamówienie nr 1/09/2025/SZ pn. „Specjalista ds. wsparcia uczniów i uczennic w zakresie 

zdobycia kompetencji zawodowych” składające się z następujących części:  

Część 18 - Specjalista ds. wsparcia uczniów i uczennic w zakresie zdobycia kompetencji 

zawodowych dla Zespołu Szkół Technicznych i Zawodowych im. Augustyna Świdra 

w Świętochłowicach. 

Część 19 - Specjalista ds. wsparcia uczniów i uczennic w zakresie zdobycia kompetencji 

zawodowych dla Zespołu Szkół nr 1 w Piekarach Śląskich. 

 

W ramach projektu: Śląskie. Zawodowcy 2 nr FESL.06.04-IZ.01-0788/23, realizowanego 

w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Śląskiego 2021-2027 (Europejski Fundusz 

Społeczny Plus), dla Priorytetu: FESL.06.00-Fundusze Europejskie dla edukacji, dla Działania: 

FESL.06.04-Strategiczne projekty dla obszaru edukacji. 

  

Postępowanie prowadzone jest w trybie przetargowym, o którym mowa w art. 70(1) i n. KC 

w związku ze stosowanym przez Zamawiającego (Katowicką Specjalną Strefę Ekonomiczną 

S.A.) Regulaminem udzielania zamówień publicznych o wartości mniejszej niż progi unijne 

§14 ust. 1 pkt a) oraz w związku z postanowieniami sekcji 3.2.1. pkt 1 lit. c) Wytycznych 

dotyczących kwalifikowalności wydatków na lata 2021-2027 wydanych na podstawie art. 5 

ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadań finansowanych ze 

środków europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027 (Dz. U. poz. 1079). 

 

I.   TERMIN SKŁADANIA OFERT  

  

Oferty należy złożyć do dnia 26 września 2025 r. do godziny 12.00  

II.  ZAMAWIAJĄCY  

  

Katowicka Specjalna Strefa Ekonomiczna S.A.  

40-026 Katowice, ul. Wojewódzka 42  

NIP: 954-13-00-712 
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III.   PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA   

  

1. Przedmiotem zamówienia jest pełnienie funkcji Specjalisty ds. wsparcia uczniów i uczennic 

w zakresie zdobycia kompetencji zawodowych. Zamówienie udzielane jest w 2 częściach, 

w oparciu o obszar na którym będzie realizowane:  

Część 18 - Specjalista ds. wsparcia uczniów i uczennic w zakresie zdobycia kompetencji 

zawodowych dla Zespół Szkół Technicznych i Zawodowych im. Augustyna Świdra 

w Świętochłowicach. 

Część 19 - Specjalista ds. wsparcia uczniów i uczennic w zakresie zdobycia kompetencji 

zawodowych dla Zespół Szkół nr 1 w Piekarach Śląskich. 

 

2. Na potrzeby niniejszego zapytania za wykonawcę - uważa się osobę fizyczną, osobę prawną 

albo jednostkę organizacyjną nieposiadającą osobowości prawnej, która ubiega się 

o udzielenie zamówienia, złożyła ofertę lub zawarła umowę w sprawie zamówienia. 

3. Zadania Specjalisty ds. wsparcia uczniów i uczennic w zakresie zdobycia kompetencji 

zawodowych:  

a) wsparcie uczniów/uczennic w procesie rekrutacyjnym do udziału w projekcie 

(wykonawca odpowiada za liczbę uczniów/uczennic pozyskanych w ramach 

zadania w każdej szkole), 

b) wsparcie uczniów/uczennic w procesie wyboru odpowiednich kompetencji oraz 

planu/harmonogramu poszczególnych form wsparcia, 

c) współpraca z potencjalnym przedsiębiorcą/pracodawcą w zakresie przygotowania 

miejsca i programu wskazanej formy wsparcia, 

d) opracowanie programu formy wsparcia dla uczniów/uczennic w porozumieniu 

z przedsiębiorcą/pracodawcą, 

e) współpraca z kadrą pedagogiczną w szkołach w zakresie zdobycia kompetencji dla 

uczniów/uczennic, 

f) udział w spotkaniach grupy zatwierdzającej program wsparcia kompetencji, 

g) wizyty monitorujące w czasie stażu uczniowskiego / kursu / szkolenia w miejscu 

jego odbywania, 
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h) prowadzenie dokumentacji i sprawozdań z postępów ścieżki zdobytych 

kompetencji, 

i) współpraca z doradcą edukacyjno-zawodowym, 

j) współpraca z Ekspertami ds. jakości edukacyjno-zawodowej, 

k) współpraca z Ekspertem ds. sieci regionalnych. 

4. W wykonaniu powyższych zadań, Specjalista ds. wsparcia uczniów i uczennic w zakresie 

zdobycia kompetencji zawodowych zobowiązany będzie również do:  

a) udziału w doraźnych spotkaniach organizacyjno-merytorycznych w terminie 

i miejscu wskazanym przez Zamawiającego,  

b) udziału w konferencjach organizowanych przez Zamawiającego w ramach 

projektu, 

c) udział w seminariach sieci regionalnej. 

5. Planowane jest wyłonienie po 1 Specjaliście ds. wsparcia uczniów i uczennic w zakresie 

zdobycia kompetencji zawodowych do każdej placówki ze wskazanych 2 placówek 

oświatowych objętych przez Zamawiającego projektem „Śląskie. Zawodowcy 2”, 

z następujących miast/gmin: Świętochłowice, Piekary Śląskie. Jednocześnie, Zamawiający 

informuje, że niniejsze zamówienie ma charakter uzupełniający.  W ramach pierwotnego 

zamówienia Zamawiający wyłonił po 2 Specjalistów ds. wsparcia uczniów i uczennic 

w zakresie zdobycia kompetencji zawodowych do każdej jednej placówki we wszystkich 21 

placówkach oświatowych (dwóch specjalistów na jedną placówkę oświatową), objętych 

przez Zamawiającego projektem „Śląskie. Zawodowcy 2”, w tym w placówkach objętych 

niniejszym zamówieniem. W związku z tym, Wykonawca zobowiązuje się do współpracy ze 

Specjalistą ds. wsparcia uczniów i uczennic w zakresie zdobycia kompetencji zawodowych 

wyłonionym w tej samej placówce, na zasadach określonych w umowie. 

6. Na realizację ww. zadań dla jednego Specjalisty ds. wsparcia uczniów i uczennic w zakresie 

zdobycia kompetencji zawodowych przewidziano około 1 100 godzin w trakcie realizacji 

projektu, przy czym projekt przewiduje pracę z około 44 uczniami/uczennicami po 25 

godzin na jednego ucznia/uczennicę (w pozostającym okresie realizacji projektu – tj. do 

dnia 31.12.2029 r.). 
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Projekt przewiduje łącznie (w całym okresie realizacji projektu) pracę wszystkich 42 

specjalistów z około 2250 uczniami/uczennicami w 21 placówkach oświatowych, które są 

objęte projektem (łącznie 56 250 godzin). 

7. Termin wykonania zamówienia: 09.2025 r. – 12.2029 r.  

8. Nazwa i kod wg Wspólnego Słownika Zamówień (CPV): 80000000-4- Usługi edukacyjne 

i szkoleniowe  

  

 

IV.  WARUNKI REALIZACJI ZAMÓWIENIA   

1) Wykonawca zobowiązany jest do świadczenia usługi zgodnie z dokumentami 

zamówienia (w szczególności: Zapytaniem ofertowym oraz wzorem umowy), jak 

również przepisami bezwzględnie obowiązującymi,   

2) Wykonawca zobowiązany jest do zapewnienia Uczestnikom Projektu (dalej: UP) 

niezbędnych materiałów dydaktycznych (np. testów, ćwiczeń) i oznaczenia ich zgodnie 

z zasadami Programu Fundusze Europejskie dla Śląskiego 2021-2027. 

3) Oferta powinna uwzględniać wykonanie wszystkich prac i czynności 

świadczonych przez okres i na warunkach określonych w dokumentach zamówienia 

(w szczególności: Zapytaniu ofertowym oraz wzorze umowy). 

4) Cena (stawka godzinowa) podana w ofercie nie podlega zmianom przez cały 

okres trwania umowy.   

5) Cenę należy wyrazić w PLN w kwocie brutto (w przypadku składania oferty przez 

osobę fizyczną nie prowadzącą działalności gospodarczej osoba taka nie podaje ceny 

netto, a w ramach ceny brutto zobowiązana jest podać wartość wynagrodzenia brutto 

doliczając do niego wszystkie opłaty, składki, zaliczki na podatek itd., które 

Zamawiający będzie zobowiązany naliczyć i odprowadzić w związku z realizacją 

umowy. W takim przypadku Wykonawca nie podaje również stawki ani wartości 

podatku VAT. W takim przypadku Wykonawca (osoba fizyczna nieprowadząca 

działalności gospodarczej) wyraża zgodę na pomniejszanie wynagrodzenia 

wypłacanego Wykonawcy przez Zamawiającego z tytułu świadczenia usług przez 

Wykonawcę o zaliczki i składki, które Zamawiający będzie zobowiązany naliczyć 

i odprowadzić w związku z realizacją umowy. W związku z powyższym, po dokonaniu 

stosownych naliczeń i odprowadzeniu przez Zamawiającego, należności wypłacane 

bezpośrednio Wykonawcy nie będą równe całkowitej cenie oferty), z dokładnością do 

dwóch miejsc po przecinku.  

6) Zamawiający przewiduje współpracę z wyłonionym Wykonawcą na podstawie 

umowy, której wzór stanowi załącznik nr 5 do niniejszego zapytania.   
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7) Wykonawca zobowiązany jest w trakcie realizacji umowy do przekazywania 

Zamawiającemu w terminie do 10 dnia miesiąca następnego za miesiąc poprzedni od 

zakończenia każdego miesiąca kalendarzowego wszystkich oryginałów dokumentów 

potwierdzających realizację usługi w zakończonym miesiącu kalendarzowym.  

8) Rozliczenie finansowe z Wykonawcą odbywać się będzie po zakończeniu każdego 

miesiąca kalendarzowego rzeczywistej realizacji przedmiotu zamówienia, po 

otrzymaniu i zaakceptowaniu przez Zamawiającego dokumentacji omówionej 

w punkcie 7) powyżej oraz prawidłowo sporządzonego rachunku lub faktury VAT, 

wystawionego po dokonaniu częściowego (miesięcznego) odbioru przedmiotu 

zamówienia potwierdzonego protokołem. Protokół wydany zostanie w ciągu 14 dni od 

daty otrzymania i zaakceptowania przez Zamawiającego dokumentacji omówionej 

w punkcie 7) powyżej. 

9) Wynagrodzenie płatne będzie na rachunek Wykonawcy w terminie 30 dni, licząc 

od dnia otrzymania przez Zamawiającego rachunku lub faktury VAT.  

10) Wykonawca zobowiązany jest do informowania Uczestników Projektu 

o współfinansowaniu wsparcia ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego 

Funduszu Społecznego Plus. W szczególności, wszystkie materiały przekazywane UP 

muszą zawierać taką informację oraz stosowne logotypy.  

11) Wykonawca zobowiązany jest do przekazywania Zamawiającemu informacji za 

pośrednictwem poczty elektronicznej o wszelkich trudnościach i problemach, które 

mogą wpłynąć na realizację usługi niezwłocznie (nie później niż w ciągu 3 dni od daty 

dowiedzenia się o nich).  

12) Wykonawca zobowiązany jest do prowadzenia dokumentacji realizacji umowy na 

wzorach dostarczonych lub zaakceptowanych przez Zamawiającego.  

13) Zamawiający przewiduje możliwość dokonania zmiany umowy w stosunku do 

treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy w zakresie 

przedmiotu zamówienia i/lub terminu realizacji zamówienia i/lub wynagrodzenia 

Wykonawcy, w przypadku:  

a) zmian wytycznych lub zaleceń instytucji, która przyznała środki unijne na 

współfinansowanie zamówienia na usługę, które mają wpływ na przedmiot 

zamówienia i/lub termin realizacji zamówienia i/lub wynagrodzenie 

Wykonawcy,  

b) zmiany stanu prawnego, który będzie wnosił nowe wymagania co do 

sposobu realizacji jakiegokolwiek elementu usług, która będzie miała wpływ na 

przedmiot zamówienia i/lub termin realizacji zamówienia i/lub wynagrodzenie 

Wykonawcy. 

c) zwiększenia liczby UP o maksymalnie 20% skutkującego proporcjonalnym 

zwiększeniem wynagrodzenia Wykonawcy.  

d) zmiany osób skierowanych do realizacji zamówienia na wniosek 

Wykonawcy złożony Zamawiającemu, pod warunkiem, że nowa osoba 



 

 
6 

 

skierowania do realizacji zamówienia spełnia warunki określone niniejszym 

zapytaniu oraz posiada doświadczenie zawodowe nie gorsze od osoby 

wskazanej w ofercie Wykonawcy. 

 

14) Wykonawcy przysługuje wynagrodzenie ustalone w oparciu o faktyczną liczbę 

godzin zrealizowanych podczas wykonywania usługi w danym miesiącu 

kalendarzowym przez specjalistę.  

15) Wykonawca zobowiązuje się do udostępniania do wglądu (Zamawiającemu lub 

Instytucji Zarządzającej lub innym podmiotom przez nich wskazanych) dokumentów 

Wykonawcy związanych z realizowanym zamówieniem (projektem) w tym 

dokumentów finansowych oraz do przedłożenia ww. dokumentów na wezwanie 

Zarządu Województwa Śląskiego pełniącego rolę Instytucji Zarządzającej Programem 

Fundusze Europejskie dla Śląskiego 2021-2027.  

16) Wykonawca składając ofertę akceptuje tym samym wzór umowy stanowiący 

załącznik nr 5 do zapytania ofertowego. 

17) W razie stwierdzenia wad w realizacji usługi lub niewykonania bądź 

nienależytego wykonania zamówienia, Zamawiający niezwłocznie poinformuje o ich 

zaistnieniu Wykonawcę. Wykonawca jest zobowiązany do usunięcia wad bądź 

rozpoczęcia wykonywania lub przywrócenia należytego wykonywania niezwłocznie po 

otrzymaniu zgłoszenia Zamawiającego. W przypadku nieusunięcia wad, 

niewykonywania bądź nienależytego wykonywania zamówienia pomimo zgłoszenia 

Zamawiającego, Zamawiający uprawniony jest do zlecenia usunięcia wad lub 

wykonania zamówienia (bądź jego części) osobie trzeciej na wyłączny koszt i ryzyko 

Wykonawcy, bez konieczności uzyskiwania na to zgody sądu (wykonanie zastępcze). 

W szczególności Zamawiający uprawniony jest do zlecenia usunięcia wad lub 

wykonania zamówienia (bądź jego części) w ramach wykonania zastępczego drugiemu 

Wykonawcy działającemu w danej placówce lub Wykonawcy działającemu w pobliskiej 

placówce, co Wykonawca przyjmuje do wiadomości i wyraża na to nieodwołalną 

zgodę. 

18) Wykonawca zobowiązuje się do zachowania tajemnicy w sprawach dotyczących 

działalności Zamawiającego jak również wszelkich informacji pozyskanych w ramach 

realizacji zamówienia (w szczególności informacji o UP oraz IPD).  

19) Zgodnie z zapisami Ustawy z dnia 28 lipca 2023 r. o zmianie Ustawy – Kodeks 

rodzinny i opiekuńczy oraz niektórych innych ustaw (Dz. U. z 2023 r. poz. 1606) 

zmieniające dotychczasową Ustawę z dnia 13 maja 2016 r. o przeciwdziałaniu 

zagrożeniom przestępczością na tle seksualnym, której tytuł otrzymał brzmienie 

„o przeciwdziałaniu zagrożeniom przestępczością na tle seksualnym i ochronie 

małoletnich” (tekst jedn.: Dz. U. z 2023 r. poz. 1304 z późn. zm.), jeżeli Wykonawca 

należy do grona podmiotów zobowiązanych do wprowadzenia Standardów Ochrony 

Małoletnich, musi takie standardy posiadać
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V.  WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU   

 

O udzielenie zamówienia ubiegać się mogą Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu i spełnią 

warunki udziału w postępowaniu.  

  

1) Z postępowania zostaną wykluczeni Wykonawcy, którzy: 

a) są powiązani osobowo lub kapitałowo z Zamawiającym. Przez powiązania osobowe lub 

kapitałowe rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym lub osobami 

upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami 

wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związanych z przygotowaniem 

i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcą, polegające 

w szczególności na: 

•  uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, 

•  posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji, 

•  pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, 

pełnomocnika,  

• pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa 

w linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia 

w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. 

 

2) Warunki udziału w postępowaniu  

1. Za spełniającego warunek dotyczący posiadania zdolności technicznej lub zawodowej 

Zamawiający uzna Wykonawcę, który dysponuje co najmniej jedną osobą skierowaną do 

realizacji danej części zamówienia, umożliwiającą realizację zamówienia na odpowiednim 

poziomie jakości, tj. posiadającą: 

a) Wykształcenie wyższe magisterskie; 

b) Minimum 36 miesięcy doświadczenia zdobytego w placówkach oświatowych na 

stanowisku nauczyciela / nauczyciela praktycznej nauki zawodu / instruktora praktycznej 

nauki zawodu / kierownika szkolenia praktycznego / dyrektora / zastępcy dyrektora 

szkoły. 
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2. Zgodnie z zapisami Ustawy z dnia 28 lipca 2023 r. o zmianie Ustawy – Kodeks rodzinny 

i opiekuńczy oraz niektórych innych ustaw (Dz. U. z 2023 r. poz. 1606) zmieniające 

dotychczasową Ustawę z dnia 13 maja 2016 r. o przeciwdziałaniu zagrożeniom 

przestępczością na tle seksualnym, której tytuł otrzymał brzmienie „o przeciwdziałaniu 

zagrożeniom przestępczością na tle seksualnym i ochronie małoletnich” (tekst jedn.: Dz. U. 

z 2023 r. poz. 1304 z późn. zm.), jeżeli Wykonawca należy do grona podmiotów 

zobowiązanych do wprowadzenia Standardów Ochrony Małoletnich, musi takie standardy 

posiadać. 

3) Zamawiający nie dopuszcza możliwości przedstawienia w ofercie osoby skierowanej do realizacji 

zamówienia w ramach innego postępowania prowadzonego przez Zamawiającego w ramach 

projektu Śląskie. Zawodowcy 2 ani do realizacji innego zamówienia prowadzonego przez 

Zamawiającego w ramach projektu Śląskie. Zawodowcy 2 pod rygorem odrzucenia oferty 

Wykonawcy. 

4) Zamawiający nie dopuszcza możliwości przedstawienia w ofercie tej samej osoby do pełnienia 

funkcji Specjalisty ds. wsparcia uczniów i uczennic w zakresie zdobycia kompetencji zawodowych 

na więcej niż 1 część zamówienia pod rygorem odrzucenia oferty Wykonawcy.   

5) Ta sama osoba nie może pełnić funkcji Specjalisty ds. wsparcia uczniów i uczennic w zakresie 

zdobycia kompetencji zawodowych w więcej niż 1 placówce oświatowej biorącej udział w 

projekcie Śląskie. Zawodowcy 2  (nawet gdyby usługa świadczona była w tych placówkach przez 

różnych wykonawców) pod rygorem odrzucenia oferty Wykonawcy lub rozwiązania umowy z 

Wykonawcą. 

6) W celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu Wykonawca, w tabeli 

w Załączniku nr 2 - Oświadczenie w zakresie warunków udziału w postępowaniu i kryteriów 

jakościowych, musi wskazać informacje potwierdzające spełnianie opisanych wymagań. 

Zamawiający zastrzega możliwość weryfikacji dokumentów potwierdzających wskazane 

wykształcenie i doświadczenie w szczególności poprzez skierowanie bezpośredniego zapytania do 

podmiotu, który posiada takie informacje. Wykonawca zobowiązany jest do wypełnienia Załącznika 

nr 2 do zapytania ofertowego w sposób umożliwiający jednoznaczną ocenę spełnienia warunków 

udziału w postępowaniu określonych przez Zamawiającego.  
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W przypadku składania oferty na więcej niż jedną część zamówienia, Wykonawca zobowiązany jest 

wskazać odpowiednią liczbę osób skierowanych do realizacji zamówienia. 

Wykonawca składając ofertę na daną część zamówienia zobowiązany jest do wskazania  jednej osoby 

dedykowanej do realizacji danej części zamówienia. 

W przypadku, jeśli oferta Wykonawcy dotyczy większej części zamówienia, wymagania powyższe 

odnoszą się odrębnie do każdej części zamówienia, na którą Wykonawca złoży swoją ofertę. 

 

Zamawiający uprawniony jest do zlecenia danemu Wykonawcy jedynie części przedmiotu oferty, 

przez co rozumie się w szczególności możliwość wyboru z oferty danego Wykonawcy jedynie jednego 

specjalisty, który zdobędzie więcej punktów w ramach kryteriów oceny ofert i powierzenie 

Wykonawcy świadczenia usług jednego specjalisty, przy jednoczesnym zleceniu innemu Wykonawcy 

świadczenia usług specjalisty w drugiej placówce (w przypadku, gdy specjalista wskazany w ofercie 

tego innego specjalisty zdobędzie drugą liczbę punktów w kryteriach oceny ofert dla danej części 

zamówienia). 

 

  

VI.  MIEJSCE I SPOSÓB SKŁADANIA OFERT   

1) Zainteresowanych Wykonawców prosimy o wypełnienie niezbędnych dokumentów – Oferty 

wraz z załącznikami (Załącznik nr 1, 2, 3, 4). 

2) Wykonawca może złożyć ofertę na jedną lub dwie części. Zamawiający nie wprowadza 

ograniczenia liczby części, na które Wykonawca może złożyć ofertę (Wykonawca może złożyć ofertę 

również na dwie części zamówienia), jak również Zamawiający nie wprowadza ograniczenia liczby 

części, które mogą być udzielone jednemu Wykonawcy (jednemu Wykonawcy mogą być udzielone 

dwie części zamówienia, jeśli w każdej części zamówienia, ten Wykonawca złoży najbardziej 

korzystną ofertę). 

3) Wykonawca składając ofertę na daną część zamówienia wskazuje jedną osobę specjalisty 

skierowanego do realizacji danej części zamówienia. W przypadku wskazania większej liczby osób, 

Zamawiający weźmie pod uwagę wyłącznie osobę wskazaną jako pierwszą w ofercie Wykonawcy 

i nie będzie analizował pozostałych osób (specjalistów). 

4) Oferta musi być złożona na formularzu stanowiącym Załącznik nr 1 i zawierać ponadto 

oświadczenie w zakresie warunków udziału w postępowaniu i kryterium oceny ofert 
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(„doświadczenie”) (Załącznik nr 2), oświadczenie osobowo-kapitałowe (Załącznik nr 3) oraz zgodę 

na przetwarzanie danych osobowych wraz z klauzulą informacyjną (Załącznik nr 4). Do oferty należy 

dołączyć pełnomocnictwo, jeżeli formularz ofertowy będzie podpisany przez inne osoby niż osoby 

uprawnione do reprezentacji wskazane w KRS lub CEIDG. UWAGA: w przypadku składania oferty 

przez spółkę cywilną wymaga się podpisania oferty przez wszystkich wspólników lub dołączenie do 

oferty pełnomocnictwa udzielonego przez wszystkich wspólników osobie, która podpisała ofertę. 

Ofertę należy złożyć w siedzibie Zamawiającego: w Sekretariacie Katowickiej Specjalnej Strefy 

Ekonomicznej S.A., ul. Wojewódzka 42, 40-026 Katowice, pokój nr 16, w nieprzekraczalnym 

terminie do dnia 26 września 2025 r. do godziny 12.00  

4) Ofertę należy złożyć osobiście bądź za pośrednictwem poczty lub kuriera w formie pisemnej 

(z własnoręcznym podpisem) pod rygorem nieważności w zamkniętej kopercie (opakowaniu) 

w formie dokumentu własnoręcznie podpisanego przez osoby umocowane do reprezentowania 

Wykonawcy. Na kopercie (paczce) powinny widnieć nazwa i adres Zamawiającego oraz następujące 

oznaczenie:  

 

Zamówienie nr 1/09/2025/SZ pn. „Specjalista ds. wsparcia uczniów i uczennic w zakresie 

zdobycia kompetencji zawodowych” 

w ramach projektu Śląskie. Zawodowcy 2  współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej 

w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego Plus 

Nie otwierać przed dniem 26 września 2025 r. do godziny 12.00 

  

5) Na kopercie (paczce) oprócz opisu jw. należy umieścić nazwę i adres wykonawcy.  

6) Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane.  

7) Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wycofać swoją ofertę.  

8) Okres związania ofertą wynosi 30 dni, licząc od upływu terminu składania ofert.  

9) Zamawiający nie dopuszcza składania ofert w postaci elektronicznej ani w formie 

elektronicznej, jak również nie dopuszcza składania kserokopii ofert. Oferty w takich postaciach / 

formach zostaną odrzucone 
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VII.  ROZSTRZYGNIECIE ZAPYTANIA OFERTOWEGO  

 

Zamawiający powiadomi niezwłocznie o wynikach rozstrzygnięcia zapytania wszystkich oferentów, 

którzy ubiegali się o udzielenie zamówienia, przez zamieszczenie wyników postępowania na stronie 

internetowej Zamawiającego.   

Wybór oferty najkorzystniejszej, jak również informacja o wyborze oferty najkorzystniejszej nie 

stanowią momentu zawarcia umowy. Momentem zawarcia umowy jest złożenie podpisów na 

umowie przez Zamawiającego oraz wybranego Wykonawcę. Do momentu podpisania umowy, 

Zamawiający uprawniony jest do unieważnienia postępowania lub wyboru oferty innego 

Wykonawcy. 

 

Informacja o wyborze oferty najkorzystniejszej nie powoduje po stronie pozostałych Wykonawców, 

których oferty nie zostały wybrane, wygaśnięcia terminu związania ofertą. 

 

Realizacja przedmiotu zamówienia zostanie poprzedzona zawarciem umowy. Zamawiający zaprosi 

pisemnie Wykonawcę, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza do podpisania umowy. 

 

Zamawiający uprawniony jest do zlecenia Wykonawcy całości przedmiotu oferty lub jego części 

(wskazanej przez Zamawiającego) bez prawa kierowania jakichkolwiek roszczeń do Zamawiającego 

przez Wykonawcę. W szczególności Zamawiający może zlecić Wykonawcy wykonywanie usługi 

jednego specjalisty w danej części zamówienia (w przypadku, gdy Wykonawca wskazał specjalistów 

dedykowanych dla dwóch części zamówienia). 

W związku z powyższym, Wykonawca zobowiązany jest do odpowiedniego skalkulowania ceny w taki 

sposób, aby pokrywała ona wszelkie koszty i zaspokajała Wykonawcę w całości w przypadku zlecenia 

jedynie części przedmiotu oferty (np. zlecenia wykonywania usług jednego specjalisty w jednej 

placówce a nie dwóch). 

 

Zamawiający zastrzega sobie prawo:  

1. wyboru oferty najkorzystniejszej w danej części zamówienia (np. w sytuacji, gdy każda z ofert 

obejmuje dwie części zamówienia a Zamawiający postanowił udzielić zamówienia w zakresie 

części przedmiotu oferty jednemu Wykonawcy – gdyby punktacja przyznana poszczególnym 

specjalistom wskazanym w różnych ofertach uzasadniała udzielenie zamówienia w zakresie 

części przedmiotu oferty (specjalista wskazany w innej ofercie uzyskałby więcej punktów 
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w ramach kryteriów oceny ofert niż specjalista wskazany w ofercie, co do której Zamawiający 

udziela zamówienia w zakresie wyłącznie części przedmiotu oferty),  

2. jak również zastrzega sobie prawo wyboru jednej oferty najkorzystniejszej w dwóch części 

zamówienia (np. jeśli w danej ofercie zostanie wskazanych dwóch specjalistów (po jednym dla 

każdej części) i w porównaniu do wszystkich innych specjalistów wskazanych w pozostałych 

ofertach złożonych w danej części, specjaliści wskazani w badanej ofercie uzyskają największą 

liczbę punktów w ramach kryteriów oceny ofert lub w sytuacji, gdy została złożona wyłącznie 

jedna oferta w danej części zamówienia). 

  

W związku z powyższym – umowa zostanie podpisana z jednym wykonawcą w każdej części 

zamówienia.  

 

VIII.  KRYTERIA OCENY OFERT  

  

1. Kryteria wyszczególnione poniżej odnoszą się do każdej z części zamówienia odrębnie 

i podlegają dodatkowo ocenie odrębnie w odniesieniu do każdego specjalisty zadeklarowanego 

w ofercie Wykonawcy.  

 

2. Kryterium wyboru oferty najkorzystniejszej / ofert najkorzystniejszych / części ofert w ramach 

danej części jest:  

  

• Kryterium nr 1: cena „C” - waga kryterium 60 %  

• Kryterium nr 2: kryterium doświadczenia - waga kryterium 40 %  

  

3. Zasady oceny kryteriów - opis sposobu obliczania punktacji:  
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Kryterium nr 1 - cena, obliczane będzie według następującego wzoru:  

  

Nr 

kryterium  

WZÓR  

1  Cena „C”  

Liczba punktów = (Cmin÷Cof) x waga gdzie:  

Cmin – najniższa cena spośród wszystkich ofert złożonych na daną część 

zamówienia   

Cof – cena badanej oferty w ramach danej części zamówienia   

waga = 60%  

  

Do oceny przyjmuje się cenę oferty, rozumianą jako „Cena za godzinę świadczenia usług przez jednego 

specjalistę w części zamówienia” określona w formularzu ofertowym. 

 

Przyjmuje się, że 1% = 1 pkt i tak zostanie przeliczona liczba uzyskanych punktów. W kryterium nr 1 

można uzyskać max. 60,00 pkt.  

  

Kryterium nr 2 – doświadczenie osób skierowanych do realizacji zamówienia, obliczane będzie 

według następującego wzoru:   

  

Nr 

kryterium  

 WZÓR  

2  Doświadczenie „D”  

Liczba punktów = (Dof÷Dmax) x waga 

gdzie:  
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 Dof – ilość punktów kryterium doświadczenie w badanej ofercie w odniesieniu do 

danej części   w odniesieniu do konkretnego specjalisty 

Dmax – najwyższa ilość punktów za kryterium doświadczenie spośród wszystkich 

ofert złożonych na daną (badaną) część zamówienia  w odniesieniu do jednego 

specjalisty 

Dof oraz Dmax oblicza się jako sumę punktów zdobytych w ramach opisanych 

poniżej: D1+D2+D3+D4 

Punkty w obszarze doświadczenia:  

- D1 - za wykazanie doświadczenia zawodowego danego specjalisty 

w przygotowywaniu i wdrażaniu programów stażowych i/lub kursowych / 

szkoleniowych w szkolnictwie zawodowym – branżowym, (2 działania w ciągu 

ostatnich 5 lat) - 5 pkt, przy czym kandydat może otrzymać dodatkowo 1 punkt 

za każde kolejne działanie w okresie ostatnich 5 lat - max 10 punktów.  

- D2 - za wykazanie doświadczenia danego specjalisty w prowadzeniu 

kursów lub szkoleń zawodowych – specjalistycznych (prowadzenie 2 kursów / 

szkoleń w ciągu ostatnich 5 lat) - 5 pkt, przy czym kandydat może otrzymać 

dodatkowo 1 punkt za każdy kolejny program w okresie ostatnich 5 lat - max 10 

punktów.  

- D3 - za wykazanie doświadczenia danego specjalisty związanego 

z identyfikacją i analizą potrzeb szkoleniowych dla uczniów i/lub realizacja działań 

na rzecz promocji kursów i szkoleń specjalistycznych  (2 działania w ciągu ostatnich 

5 lat) - 5 pkt, przy czym kandydat może otrzymać dodatkowo 1 punkt za każdy 

kolejny przykład współpracy w okresie ostatnich 5 lat - max 10 punktów.  

- D4 - za wykazanie doświadczenia danego specjalisty we współpracy 

z Zakładem pracy / Firmą – pracodawcą, Urzędem pracy w zakresie przygotowania 

i organizacji staży uczniowskich i/lub kursów / szkoleń specjalistycznych 

(2 działania w ciągu ostatnich 5 lat),  - 5 pkt, przy czym kandydat może otrzymać 

dodatkowo 1 punkt za każdy kolejny udokumentowany przykład działań  

w okresie ostatnich 5 lat - max 10 punktów.  

 waga = 40%  
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W kryterium nr 2 można uzyskać: max. 40,00 pkt.  

Oferty zostaną ocenione przez Zamawiającego w skali od 0,00 do 100,00 pkt.  

Za najkorzystniejszą w danej części zostanie uznana oferta, która uzyska łącznie najwyższą liczbę 

punktów (kryterium nr 1 + kryterium nr 2) w odniesieniu do danego specjalisty dla danej części.  

 

W związku z tym w informacji o wyborze oferty najkorzystniejszej dane prezentowane będą 

następująco: 

 

część nr ……. – placówka ………………. 

oferta specjalista 

1. ……… ……….. punktów 

2. ……… ……….. punktów 

3. ……… ……….. punktów 

 

Informacja o Wykonawcy / Wykonawcach z którymi będzie podpisana umowa / umowy, może 

przybrać następującą postać: 

 

Zamawiający w zakresie części nr ………. – placówka …………… dokonuje wyboru jako najkorzystniejszej 

oferty nr ……… złożonej przez ………. w zakresie specjalisty ………………. 

 

Sposób oceny ofert: 

 

1. Ocenie będą podlegać wyłącznie oferty nie podlegające odrzuceniu. 

2. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta z najwyższą ilością punktów. 

3. Jeżeli nie można wybrać najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert przedstawia taki sam bilans 

ceny lub kosztu i innych kryteriów oceny ofert, zamawiający wybiera spośród tych ofert ofertę, która otrzymała 

najwyższą ocenę w kryterium o najwyższej wadze. Jeżeli oferty otrzymały taką samą ocenę w kryterium o najwyższej 

wadze, zamawiający wybiera ofertę z najniższą ceną lub najniższym kosztem. Jeżeli nie można dokonać wyboru oferty 

zgodnie z powyższym, Zamawiający wzywa Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym 

przez Zamawiającego ofert dodatkowych zawierających nową cenę lub koszt. 

4. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych 

przez nich ofert lub innych składanych dokumentów lub oświadczeń. Wykonawcy są zobowiązani do przedstawienia 

wyjaśnień w terminie wskazanym przez Zamawiającego. 

5. Zamawiający wybiera najkorzystniejszą ofertę w terminie związania ofertą określonym w Zapytaniu ofertowym.  

6. W przypadku gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu związania ofertą, Zamawiający 

przed upływem terminu związania ofertą, zwraca się jednokrotnie do Wykonawców o wyrażenie zgody na 

przedłużenie tego terminu o wskazywany przez niego okres, nie dłuższy niż 60 dni. 
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7. Jeżeli termin związania ofertą upłynie przed wyborem najkorzystniejszej oferty, Zamawiający wezwie Wykonawcę, 

którego oferta otrzymała najwyższą ocenę, do wyrażenia, w wyznaczonym przez Zamawiającego terminie, pisemnej 

zgody na wybór jego oferty.  

8. W przypadku braku zgody, o której mowa w pkt 7, oferta podlega odrzuceniu, a Zamawiający zwraca się o wyrażenie 

takiej zgody do kolejnego Wykonawcy, którego oferta została najwyżej oceniona, chyba że zachodzą przesłanki do 

unieważnienia postępowania. 

  

UWAGA: Zamawiający może w toku badania i oceny ofert żądać od Wykonawców wyjaśnień oraz 

dokumentów dotyczących treści złożonych ofert.  

  

IX.  OSOBY UPRAWNIONE DO KONTAKTU ZE STRONY ZAMAWIAJĄCEGO  

Sławomir Duch  

email: sduch@ksse.pl 

tel: 504 291 958 

 

Sebastian Dyjeciński 

email: sdyjecinski@ksse.pl 

tel: 505 154 017 

  

  

Załączniki do oferty:   

Załącznik 1 - Formularz ofertowy _ Specjalista ds. wsparcia uczniów i uczennic w zakresie zdobycia 

kompetencji zawodowych 

Załącznik 2 – Oświadczenia w zakresie warunków udziału w postępowaniu i kryteriów jakościowych  

Załącznik 3 - Oświadczenie o braku powiązań kapitałowych lub osobowych  

Załącznik 4 - Zgoda na przetwarzanie danych osobowych oraz klauzula informacyjna  

Załącznik 5 – Wzór Umowy 
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